Mésto Mohelnice oA Mohelnice

OZNAMENIi O VYHLASENIi VYBEROVEHO RIiZENI

Mésto Mohelnice zastoupené starostou

vyhlasuje vybérové fizeni

Funkce: knihovnik/knihovnice
Misto vykonu prace:  mésto Mohelnice

Platové zafazeni: 8. platova tfida (dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb.)
Termin nastupu: od 01.04.2024 nebo dohodou
Pracovni pomeér: na dobu neurcitou

Pozadavky pro vykon funkce

- Uplné SS, vy odborné nebo VS vzdélani v oboru knihovnictvi

- znalost zdkona €. 257/2001 Sb., knihovni zakon

- znalost katalogizace, katalogiza¢nich pravidel RDA vyhodou

— znalost knihovnického programu VERBIS vyhodou

- uZivatelska znalost prace na PC (MS Office, Internet, Outlook)

— dobré komunikacni schopnosti

— vyborna znalost ¢eské gramatiky slovem i pismem

- pfijemné vystupovani pfi jednani s uZivateli

- samostatnost a schopnost prace v malém tymu, psychicka odolnost, pracovni a ¢asova flexibilita
— aktivni a tvlrdi pfistup k praci, odpovédnost a peclivost, ochota vzdélavat se

— praxe v oboru a znalost ciziho jazyka vyhodou

- TFidi¢sky prlikaz skupiny B

— trestni bezihonnost (nutno doloZit cesnym prohlasenim a pfi nastupu vypisem z Rejstfiku trest()

Zakladni vykondvané cinnosti — druh prace

- samostatné vykonavani knihovnickych a bibliografickych, referencnich a informacnich sluzeb pro
uZivatele Méstské knihovny Mohelnice

- registrace uzivatell, zajistovani vypujcek, vedeni vypujéniho protokolu, vybirani poplatk( vcetné
odpovédnosti za pokladni hotovost

- poskytovani pfistupu k informacim verejnych informacnich siti

- zajistovani meziknihovnich vypujénich sluzeb

- dopliovani a aktualizace knihovniho fondu, jeho ochrana a udrzba
- pfiprava a realizace vzdélavacich akci

— podil na organizaci kolektivnich forem prace s uzivateli

- zajistovani reprografickych sluzeb

— podil na revizi knihovniho fondu

- podil na profilovani knihovniho fondu



Formadilni predpoklady pro zdjemce

I. Zajemce poda pisemnou pfihlasku, kterd musi obsahovat tyto Udaje

a) jméno, pfijmeni a titul zajemce

b) datum a misto narozeni zajemce

c) statni prislusnost zajemce

d) misto trvalého pobytu zdjemce (popf. dorucovaci adresa)

e) telefonni a e-mailovy kontakt (komunikace probiha telefonicky nebo e-mailem)

f) cislo ob¢anského prikazu nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana
g) datum a podpis zajemce

Il. K ptihlasce je nutno dolozit tyto doklady

a) strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se knihovnickych ¢innosti

b) ovérend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

c) motivacni dopis

I1l. Vybrany uchazec¢ bude po ukonceni vybérového fizeni nasledné dokladovat:

a) vypis z evidence rejstfiku trestd ne starsi nez 3 mésice
b) osvédceni o zdravotni zpUsobilosti

Zpracovadni osobnich udaji

PFfimérené bude pouZit postup stanoveny na
https://www.mohelnice.cz/vismo/zobraz dok.asp?id ktg=4056&n=volna-pracovni-mista&p1=98145

Dalsi podminky vybérového rizeni

Zajemce muze dle vlastniho uvazeni priloZit k prihlasce relevantni reference s uvedenim tel. kontaktu na
referujici osobu, pfiloZeni referenci je vyhodou. VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo ovéfit si, pfipadné vyjasnit
Udaje deklarované zajemcem v pfihlasce a ovéfit si poskytnuté reference.

Lhita, zplisob a misto doruceni prihldsek

PFihlasku se vSemi poZadovanymi pfilohami doruéte do 17.01.2024 osobné na podatelnu méstského
Uradu — U Brany 916/2, Mohelnice (do 12:00 h) nebo postou (rozhodujici je podaci razitko podatelny
Ufadu) na adresu: Méstsky Gfad Mohelnice, Ekonomicky odbor, Oddéleni $kolstvi, U Brany 916/2, 789 85
Mohelnice. Uzavienou a neprlhlednou obdlku oznacte ,Vybérové fizeni knihovnik/knihovnice —
neotvirat”.

Pfipadné dotazy zodpovi
Bc Hana Haltmarova, vedouci Meéstské knihovny Mohelnice, tel. 583452140, e-mail:
knihovna@knihovna-mohelnice.cz.

Vyhlasovatel si vyhrazuje prdvo vybérové fizeni bez udani dlvod( zrusit, pfipadné veskeré prijaté
prihlasky odmitnout, a to kdykoliv v pribéhu i po vyhodnoceni vybérového fizeni. Ozndmeni o vyhlaseni
vybérového fizeni je téZ zverejnéno na elektronické uredni desce mésta Mohelnice na internetové adrese
www.mohelnice.cz.

Ing. Pavel Kuba

(C o
Ing. Pavel Kuba
starosta
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